ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,
выполняемых государственным учреждением образования
«Средняя школа №37 г. Могилева»

Указ Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012г. №197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»


№ 2.1 - Выдача выписки (копии) из трудовой книжки


№ 2.2 - Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


№ 2.3 - Выдача справки о периоде работы, службы

№ 6.1 - Выдача дубликатов:
№ 6.1.1 - документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении


№ 6.2 - Выдача в связи с изменением половой принадлежности:


HYPERLINK "http://www.school18.mogilev.by/od-okno-6-2-1.php"№ 6.2.1 - документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении


№ 6.3. - Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)
Указ Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012г. №197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Административная процедура 2.1
ВЫДАЧА ВЫПИСКИ (КОПИИ) ИЗ ТРУДОВОЙ КНИЖКИ

Прием заинтересованных лиц:
Понедельник – Пятница
8.00 – 17.00 
 (обеденный перерыв 13.00 – 14.00)

отв. Ювченко Ангелина Андреевна – инспектор по кадрам.

Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином –
не требуется.

Размер взимаемой платы – бесплатно.

Максимальный срок осуществления административной процедуры –
5 дней со дня обращения

Срок действия документа – бессрочно.
Указ Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012г. №197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Административная процедура 2.2
ВЫДАЧА СПРАВКИ О МЕСТЕ РАБОТЫ, СЛУЖБЫ И ЗАНИМАЕМОЙ ДОЛЖНОСТИ

Прием заинтересованных лиц:
Понедельник – Пятница
8.00– 17.00
(обеденный перерыв 13.00 – 14.00)

отв. Ювченко Ангелина Андреевна – инспектор по кадрам.

Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином –       
      не требуется.

Размер взимаемой платы – бесплатно.

Максимальный срок осуществления административной процедуры –  
   5 дней со дня обращения
Срок действия документа – бессрочно.
Указ Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012г. №197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Административная процедура 2.3
ВЫДАЧА СПРАВКИ О ПЕРИОДЕ РАБОТЫ, СЛУЖБЫ 

Прием заинтересованных лиц:
Понедельник – Пятница
8.00 – 17.00
(обеденный перерыв 13.00 – 14.00)

отв. Ювченко Ангелина Андреевна – инспектор по кадрам.

Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином –
не требуется.

Размер взимаемой платы – бесплатно.

Максимальный срок осуществления административной процедуры –
5 дней со дня обращения

Срок действия документа – бессрочно.
Указ Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012г. №197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Административная процедура 6.1
ВЫДАЧА ДУБЛИКАТОВ 

6.1.1 ДОКУМЕНТА ОБ ОБРАЗОВАНИИ: СВИДЕТЕЛЬСТВА ОБ ОБЩЕМ   БАЗОВОМ ОБРАЗОВАНИИ, АТТЕСТАТА ОБ ОБЩЕМ   СРЕДНЕМ ОБРАЗОВАНИИ

Приемная (тел. 24-96-52)

Прием заинтересованных лиц:
Понедельник – Пятница
8.00 –17.00
(обеденный перерыв 13.00 – 14.00)

отв. Тихонова Маргарита Сергеевна –   секретарь.

Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином: 

· заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

· документ, подтверждающий внесение платы

Размер взимаемой платы – 0,1 базовой величины - за выдачу дубликата свидетельства об общем базовом 
образовании.

Максимальный срок осуществления административной процедуры – 15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

Срок действия документа – бессрочно.
Указ Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012г. №197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Административная процедура 6.2.1
ВЫДАЧА В СВЯЗИ С ИЗМЕНЕНИЕМ ПОЛОВОЙ ПРИНАДЛЕЖНОСТИ ДОКУМЕНТА ОБ ОБРАЗОВАНИИ И ПРИЛОЖЕНИЯ К НЕМУ

Приемная (тел. 24-96-52)

Прием заинтересованных лиц:
Понедельник – Пятница
8.00 –17.00
(обеденный перерыв 13.00 – 14.00)

отв. Тихонова Маргарита Сергеевна –   секретарь.

Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином: 

· заявление

· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

· ранее выданный документ

· свидетельство о перемене имени

· документ, подтверждающий внесение платы

Размер взимаемой платы – 0,1 базовой величины - за выдачу свидетельства об общем базовом образовании и аттестата об общем среднем образовании.

Максимальный срок осуществления административной процедуры – 15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц.

Срок действия документа – бессрочно.
Указ Президента Республики Беларусь от 19 апреля 2012г. №197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Административная процедура 6.3
ВЫДАЧА СПРАВКИ О ТОМ, ЧТО  ГРАЖДАНИН ЯВЛЯЕТСЯ ОБУЧАЮЩИМСЯ ИЛИ  ВОСПИТАННИКОМ УЧРЕЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ (С УКАЗАНИЕМ ИНЫХ НЕОБХОДИМЫХ СВЕДЕНИЙ, КОТОРЫМИ РАСПОЛАГАЕТ УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ)

Приемная (тел. 24-96-52)

Прием заинтересованных лиц:

Понедельник – Пятница

8.00– 17.00
(обеденный перерыв 13.00 –14.00)

отв. Тихонова Маргарита Сергеевна –   секретарь.

Документы и (или) сведения, предоставляемые гражданином – не требуется.

Размер взимаемой платы – бесплатно.

Максимальный срок осуществления административной процедуры – 
1 день со дня обращения.

Срок действия документа – 6 месяцев.
