Инструкция

 по охране труда для классного руководителя при проведении 
культурно-массовых мероприятий
1. Требования безопасности детей при проведении школьных мероприятий

За жизнь и здоровье детей несёт ответственность классный руководитель.

Дежурство во время мероприятия осуществляют родители из расчёта на 10-12 детей – 1 взрослый.
Мероприятие заканчивается не позднее 21.00.

При проведении мероприятий строго соблюдаются правила пожарной безопасности.

Во время проведения мероприятий классный руководитель не должен оставлять учащихся одних.

Заявление на проведение мероприятия подаётся не позднее, чем за 3 дня до него.

Во время проведения мероприятия не разрешается открывать окна. Проветривание осуществляется через фрамугу.

Не разрешается ставить столы в кабинетах, где проводится мероприятие, один на другой. При необходимости столы и стулья могут быть вынесены в коридор. Рядом с ними должен находиться дежурный родитель.
Во время проведения мероприятия не разрешается хождение учащихся по школе.

Если при проведении мероприятия предусмотрено угощение для учащихся, то классный руководитель следит за соблюдением санитарных норм.

Если с учащимся произошёл несчастный случай, то мероприятие приостанавливается, пострадавшему оказывается помощь, при необходимости вызывается «скорая помощь». Классный руководитель сообщает о несчастном случае или травме в администрацию школы.
По завершении мероприятия необходимо убрать помещение, где проводится мероприятие. Классный руководитель и дежурный родитель совершают обход школы, проверяя чистоту и порядок её территории.

2.Требование пожарной безопасности при проведении массовых мероприятий

2.1 Ответственность за соблюдение пожарной безопасности при проведении мероприятий несёт классный руководитель.

2.2 В школе вес массовые мероприятия проводятся в присутствии классного руководителя, дежурного учителя или завуча с соблюдением                правил пожарной безопасности для школ.

2.3 В помещении, где проводится мероприятие, должны быть свободными проходы, выходы из здания, предназначенные для эвакуации людей.

2.4 Двери из помещения во время проведения массовых мероприятий запрещается запирать на замок или  трудно открываемые запоры.

2.5 У двери должен постоянно находиться дежурный родитель или учитель.
2.6 При проведений мероприятий запрещается устраивать световые эффекты с применением химических и других веществ, которые могут вызывать загорание.

27 Запрещается применять огнеопасные жидкости для чистки одежды, париков и других реквизитов.

2.8 При проведении новогодних утренников и вечеров:

Ёлка должна быть прочно закреплена. Не мешать входу и выходу из помещения и установлена в дали от штор, занавесей, отопительных приборов; электрогирлянда  должна быть  только фабричного изготовления и включаться в сеть электриками; маскарадные костюмы, декорации должны быть пропитаны огнезащитным составом; в помещении, где проводится новогодний утренник, запрещается зажигать бенгальские огни, свечи, пользоваться хлопушками, петардами и т.п.; запрещается полностью выключать свет в помещении.
В случае возгорании немедленно сообщить о пожаре по телефону 101 и организовать эвакуацию учащихся.
3.Правила поведения учащихся в театре, музее

3.1 Все организованно входят в фойе театра.

3.2 Раздеваются, собирают свои вещи: шарфы, шапочки кладут в рукава одежды, обувь – в пакет.

3.3 Вся группа сдаёт свою одежду в одном отделении раздевалки.

3.4 Вещи сдавать культурно, перекинув через барьер, чтобы гардеробщику было удобно взять.

3.5 Получив номерок, отойти в сторону, куда укажет классный руководитель.
3.6Сдав вещи, все собираются вместе, учитель делит группу на части, и все идут в туалет

3.7 Опять все собираются организованно, посещают буфет, культурно ведут себя за столиками, вытирают руки салфеткой или платком.

3.8 При покупке сувениров вежливо благодарят продавца.

3.9 В зрительный зал входят своевременно, спокойно садятся на свои места, не мешая другим зрителям.

3.10 Во время просмотра спектакля не кричат, не отвлекают внимание зрителя, не шуршат бумагой и не рассматривают сувениры.

3.11 После окончания спектакля не покидать зрительный зал до тех пор, пока окончательно не закроют занавес.
3.12 Выходят из зала организованно. Посетить туалет, спокойно построиться вдоль барьера, получить одежду, поблагодарить гардеробщика за обслуживание.

3.13 Спокойно одеться, отойти в назначенное классным руководителем место, построиться к выходу, не толкаясь. Во всём следовать указаниям классного руководителя.

3.14 Во время посещения музея соблюдать те же правила поведения. Что и в театре. Во время просмотра экспозиции ничего не трогать руками. Слушая лекцию стоять полукругом, пропуская в перёд маленьких ростом. В то же время не стеснять экскурсантов, не перебегать от одной экспозиции к другой, не разговаривать, не перелазить через ограждения. Если экспонаты находятся в витрине, при просмотре не ложиться на неё; после окончания просмотра поблагодарить экскурсовода, организовано выти посетить туалет. Если пользовались услугами раздевалки – получить одежду, построиться на выход.

4.Требования безопасности при проведении пешеходных экскурсий по городу
4.1 Классный руководитель строит детей у школы и проверяет по списку, определяет сопровождающих взрослых, дает сигнальные флажки.

4.2 Учащиеся внимательно слушают классного руководителя.

4.3 Учащиеся при движении не должны нарушать построение группы: не перебегать, не обгонять товарищей, не толкаться.

4.4 При переходе улицы соблюдать правила дорожного движения.

4.5 Дети не должны брать с собой токсические и легковоспламеняющиеся вещества и предметы.

4.6 Группа должна идти по тротуару или пешеходным переходам, по обочине дороги, не выходя на проезжую часть.

4.7 Переходить дорогу по пешеходным переходам (наземному ил подземному).

4.8 При переходе дороги с односторонним движением необходимо определить, в какую сторону движутся машины, чтобы знать с какой стороны ожидать появление опасности.

4.9 Классный руководитель не должен разрешать учащимся выходить из строя с целью что –  нибудь посмотреть или что – нибудь купить.
4.10  На конечном пункте пути проверить всех по списку, еще раз напомнить детям, как себя ( если пришли в лес) вести, без разрешения не отлучаться от группы.

4.11  При возвращении с экскурсии соблюдать те же правила: построить детей, проверить по списку. Оставить чистым место привала. Сопровождающим занять свои места.

4.12  Группа возвращается в полном составе к школе, запрещается отпускать кого либо по дороге.

5. Требования безопасности при проведении экскурсии на поезде или на автобусе.

Иметь список группы с указанием класса, домашних адресов ( для выезда на поездах дальнего следования).
Указать Ф.И.О. сопровождающих учителей, родителей, приблизительное время возвращения.

 Состав группы: на 1 взрослого – 10-12 учащихся.

 Сбор возле школы, проверка по списку, построение детей.

 Во время движения до электрички или автобуса использовать сигнальные флажки, идти организованно по тротуарам, строго соблюдать правила дорожного движения.

При переходе улицы дождаться, чтобы вся группа остановилась, взрослый сопровождающий перекрывает движение автотранспорта с помощью сигнальных флажков, дети организованно переходят дорогу.

Перед посадкой на поезд проверить по списку наличие всех учащихся.

Соблюдать правила посадки в общественный транспорт: вся группа спокойно садится в одни двери вагона, находящегося близко  к кабине машиниста, в вагоне соблюдать культуру поведения, громко не разговаривать, не пересаживаться с места на место, во время движения автобуса не вставать с места.

После выхода из вагона или автобуса проверить количество детей, построить их, взрослым занять определенные места при передвижении группы: в начале и в конце колоны.
5.10 В пути следования нельзя даже на короткое время распускать группу.

5.11 На обратном пути соблюдать те же правила.

5.12 Приехав на станцию, детей не распускать по домам, а довести до школы. Родители, которые сопровождали группу, тоже должны довести ее до школы.

5.13 Классный руководитель подводит итог поездки, отмечает положительные стороны поведения учащихся.

Инструкция

По профилактике негативных ситуаций во дворе, на улицах, дома и в общественных местах
1. Прежде чем выйти из квартиры (дома), посмотрите в глазок и убедитесь, что на площадке (около двери) нет посторонних, в противном случаи переждите.

2. Никогда не заходите в лифт с посторонними (незнакомыми), а также в подъезд или на лестничную площадку, если там стоят подозрительные люди, особенно группа людей.
3. Если на вас все же напали в лифте, постирайтесь нажать кнопку «Вызов диспетчера», но не кричите, особенно в тех случаях, когда уверены, что по близости есть люди, способные помощь.

4. Проводя время во дворе, держитесь по дальше от компаний подростков, которые старше вас, находятся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, играют в азартные игры и т.п.

5. Никогда не садитесь в транспорт (машину, мотоцикл и т.п.) с незнакомыми людьми.

6. Не выносите на улицу дорогие вещи (магнитофон и т.п.), если около дома нет старших.
7. Не носите с собой ценности, деньги  (без особой на то необходимости).

8. Не лазайте по подвалам, чердакам, крышам.

9. Гуляя на улице, постарайтесь держаться ближе к своему дому, находится в знакомой компании. Последнее условие обязательно, если вы уходите далеко от дома, особенно в чужой район на дискотеку, в магазин, на концерт и т.п. При этом желательно, чтобы взрослые знали, где вы находитесь.

10. Призыв о помощи – это не свидетельство трусости, а необходимое средство самозащиты, иногда – спасения.

11. Если вы попали в западню – нападающих больше, они явно сильнее, поблизости нет никого, кто мог бы прийти на помощь, то лучше отдайте деньги или вещь, которую они требуют. Помните, что ваша жизнь и здоровье дороже всего.

12. Если вас начинают преследовать, идите ( бегите) туда, где много людей, больше света (ночью) и т.п.

13. Никогда не играйте в азартные игры, особенно на деньги со старшими ребятами или взрослыми, вообще с незнакомыми людьми.

14. В целях личной безопасности необходимо:

· Стараться не оставаться в одиночестве, особенно на улице, по пути в школу и обратно, в места досуга;

· Чаще менять маршруты своего движения в школу, магазин, к друзьям и т.д.;
· Никогда не заговаривать с незнакомыми, а тем более в чем –то подозрительными людьми;

· Не садиться в чужие машины, не ездить с незнакомыми людьми;

· Всегда ставить в известность родственников о том, куда и когда вы направляетесь, у кого, сколько и где собираетесь быть, когда и каким путем собираетесь возвращаться (если есть возможность, сообщите номер телефона, иные координаты, по которым вас можно найти).

